BESD Stavebni bytové druzstve Kolin

Sladkovského 13, 280 02 Kolin IV A19

RoliN postovni schranka 66

1)
2)

3)

Smérnice na obéh zapisu ze schuzi vvboru samosprav a ¢lenskvch schuzi

samosprav

Clenska schiize samospravy se kona nejméné 1x roéné viz &l. 89-92 stanov.

Vybor samospravy se ma schazet nejméné 1x za tii mésice viz ¢l. 93-95 stanov.
Z téchto schiizi potizuje vybor samospravy zapis, ktery v ptipadé ¢lenské schiize véetné
prezencni listiny pfedava na SBD Kolin do osmi dnti od konani schiize. V pfiloze je
uveden vzor zapisu z ¢lenské a vyborové schiize. Tento zapis je zapsan do knihy doslé
posty a poté je opatfen razitkem rozdélovniku na ob&h mezi vedoucimi pracovniky
druzstva. Nejprve je dostdva predseda, v jeho nepfitomnosti mistopfedseda nebo
povéreny zastupce. Vedouci pracovnici prislusné reaguji na jednotlivé body zapisu a
potvrdi svym podpisem, ze zapis ¢etli. Pokud jsou v zapise body, které maji byt fesSeny
pracovniky druZstva, zajisti potfebné kroky nebo ukoly pfenesou na své podiizené. U
konkrétniho bodu uvede ptislusny pracovnik parafu a datum ptevzeti, ptipadné vytizeni
ukolu. Aby nedochdzelo k prodleni pfi obchu, je nutné, aby vSichni pracovnici
pravidelné kazdy den piecetli ptidélené zapisy a piedali je postupné dal. Pokud je
nektery z vedoucich pracovnikli neptitomen, vyiidi zapis jeho zéastupce. Po obéhu
zapisu u vsech referentii uvedenych na razitku se zapis vrati zpét k predsedovi, ktery

zkontroluje, zda byly body urcené k vyftizeni splnény.

Tato smérnice je platnd od 1.7.2001.

Petr Krémat
piedseda piedstavenstva
SBD Kolin
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Z.apis 7 Clenské schuze

¢lend samospravy domu ¢p. ......... ,ulice ............... obec ....ooiiiii
konané dne ............... Vo, hodinv ..................... (misto)
Pritomno celkem dle prezence ........... % (prezence viz piiloha)

1/ Program ¢lenské schlize

2/ Schvaleni zapisovatele a ovétovatele

3/ Zapis o prubéhu schiize dle jednotlivych bodi programu vcetné navrhd na usneseni
k jednotlivym bodtim, jejich schvaleni

4/ Zéapis ptipadnych diskusnich ptispévkil

5/ Zavér ( po vyhotoveni zapisu nechat podepsat ovéfovatelem, opatfit razitkem samospravy

a podpisem piedsedy samospravy piipadné podpisem povéreného spravce).

Z.apis z vvborové schuze

Pfitomni (vyjmenovat piitomné ¢leny)

1/ Program vyborové schlize (kontrola minulého zapisu, nové tkoly)

2/ Projednani jednotlivych bodi programu s uvedenim terminu splnéni a odpovédného clena
vyboru

3/ Zavér ( po vyhotoveni zapisu opatfit razitkem samospravy a podpisem piredsedy a dal§iho

¢lena vyboru samospravy, ptipadné podpisem povéreného spravce).
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