BMIBD Stavebni bytové druzstvo Kolin
1] Sladkovského 13, 280 02 Kolin IV Al7
Kol

postovni schranka 41
Zpracovatel : PP, EN, TN
Schvaleno : 1.2.2007
Nabyva @innosti :2.2.2007

Poptavkovérizeni na zpracovani dokumentace, provedeni investic
oprav, rekonstrukci a modernizaci a dodani sluzeb aakoupeni ¥ci a

prav

1. Rozsah
Smernice ukuje postup pro zadani, vyhodnoceni adrybabidek zhotovitél nebo
prodavajicich v oblasti zpracovani dokumentaceyegmeni investic, rekonstrukci,
modernizaci, oprav a udrzby a sluzeb a zakoupsiiavprav. Tato smnice upravuje
pouze vnitni postup druZstva, nejedna se odnglvéfizeni dle zakona.

2. VeSkeré prace souvisejici s poptavkovytizenim provadi fislusny referent.
V ptipact, Ze je jmenovan i tajemnikem komise, provadicae@ i veSkeré
administrativni prace.

3. Rozsah akce
Predmétem poptavkovéhdizeni jsou ve smyslu této gmice nabidky na realizaci
presahujici finaéni objem 500.000,- Kvcetne DPH, které zahrnuji prace i dodavky.
V pripact, Ze jiz bylo konano poptavkoviizeni na prace stejného charakteru na
stejném objektu, nemusi byt poptavkaigeni u praci fesahujicich 500.000,- K
znovu provadno (jedna seigdevsim o vyrny oken, dvéi a pod.), pokud se vyna
bude realizovat dditlet od edchozi vyminy.

V domech, kde jsouipvedeny byty do vlastnictvi a u spidastvi vlastnil, ktera
jsou pravnickymi osobami bude s@s$ré postupovano v souladu s normami o
spol&enstvich vlastnilk Pokud vybor nebo peéteny viastnik SVJ pozadé spravce
(SBD Kolin) o navrh nebo vyjadni k technickémueSeni, budou tyto pozadavky
technickym Usekem zpracovéany.

Poptavkové&izeni s oslovenim alesp@® firem musi Stavebni bytové druzstvo Kolin
provést i u akci pod 500 000,<Kv piipads, Ze samosprava odmitne realizaci nutné
opravy nebo havarie a akce bude provedena na zakkadhu technické komise a
rozhodnuti pedstavenstva Stavebniho bytového druzstva Kolin.

Pro akce podléhajici podminkam pro vypsani pomé@korizeni je nutné zajidhi
dokumentace v zavislosti na né&mosti akce v odpovidajicim rozsahdetns zajiSeni
technického dozoru investora na naklady samosphiyyipad nutnosti zvat them
provadgnych praci na kontrolni dny vyrobce pouZzivanych amali, nebo autory
pouzitych technologii.

4. Poptavkoveérizeni

4.1. Poptavkové&izeni se provadi obalkovou metodou.

4.2. Poptavka bude zaslana minimajti zajemam, (pog. ttem zajemém — viz bod 3
odst 3).

4.3. V pripact pozadavku vyboru samospravy, pteného spravce, vyboru spédastvi,
powieného vlastnika nebo z rozhodnuti poptavkové komigke byt vyhlaSeno




druhé kolo poptavkovéhéizeni. Pro druhé kolo poptavkovétizeni Ize oslovit
pouze firmy oslovené v prvnim kole.
4.4. Poptavka pro zpracovani nabidky musi obsahovat :

- Cislo poptavkovéhaizeni, obsahujici gradovécislo v kalend&nim roce a kalendai
rok,

- zadani stavby nebo opravy,

- adresa objektu, zakladni vstupni Udajecgborchodi, byti na podlazi, pget podlazi
apod.), ¥etné kontaktu na vybor samospravy, géeného spravce, vybor spdémstvi
nebo powteného vlastnika,

- kopie dokumentace vztahujici se kdané poptavcezadavkem na grafické
zpracovani pozadovanych detailebo na technologicky postup,

- pozadavky na technickéseni,

- kvantitativni specifikaci konstrakich prvki,

- pozadavek naipdlozeni dvou stejnopisenové nabidky a technologického postupu,

- pozadavek naipdlozZeni referenci 1x,

- pozadavek naipdloZeni potvrzeni o pojiti odpowdnosti 1Xx,

- pozadavky na zaruky a z#&ni dobu 1x,

- pozadavky na obchodnast (splatkovy kalendaplatebni podminky) 2x,

- |hatu nebo termin realizace 1x,

- termin do kterého maji by¥gdany nabidky poptavkovétiaeni,

- upozorrni na nutnost zaslat nebdedat nabidku v zalepené obalce s ¢enan
poptavky a jejih@isla,

- upozorrni na nutnost dolozeni vSech poZadovanych dokumanipozorani na
skut&nost, Ze nedoloZzeni vSech poZadovanych ddklaahize byt divodem
k vylou¢eni z poptavkoveéhtizeni,

- se specifikaci zadani poptavky pro zpracovani rekbal s pedloZzenym seznamem
firem, které budou osloveny, buddlenové komise seznamerigg rozeslanim. Jeden
vytisk poptavkového zadantetre seznamu oslovenych firem bude podepsan vSemi
¢leny komise a bude uloZzen u tajemnika komise (Zglaw @islusného referenta).

5. Prijem nabidek
Termin poptavkovéhtizeni musi obsahovatgsny datum &as, kdy bude provedeno
otevweni obalek. PoStou dafené nebo osolénpredané nabidky budou zapsany do
knihy doSlé poSty a az do doby ateni budou uloZeny uzangené skini v kancel&
predsedy pedstavenstva. Nabidky séjjpmaji na Stavebnim bytovém druzstvu Kolin
v terminu, ktery je wen v poptavce, nejpogjil 30 minut ged stanovenyngasem
v posledni den éeného terminu.

6. Otevirani obalek
V ¢ase stanoveném v poptavkovéimeni se na Stavebnim bytovém druzstvu Kolin
sejdou clenové komise. Obalky budou otewy za dasti vSech¢lend jmenované
komise. Tajemnik komisei@da gedsedovi komise zalepené a neporuSené obalky,
ktery je gede vSemi zEastrenymi otevre. Tajemnik komise zkontroluje, zda nabidky
spliuji vS8echny podminky a zda obsahuji vSechny dokktdpovené poptavkovym
listem a do protokolu o otevirani obalek zapisdarhk Udaje nutné pro posouzeni
nabidek jednotlivych firem (nazev firmy, cena ditaruka na dilo, termin provedeni
apod.). Jeden vytisk cenové nabidky obdrzi tajenkaitnise pro posouzerileny
komise z aparatu SBD Kolin, druhy vytisk obditeénové komise ze samospravy.




7. Vyhodnoceni nabidek
Vyhodnoceni nabidek zaslanych na zaklagpsaného poptavkovehiszeni bude
provedeno nasledo¥n
Na zaklad predloZzenych nabidek vyhodnoti zastupci samosprav lastniki
nejvyhodrEjSi nabidku pro uzaeni smlouvy o dilo a do 14-ti drod oteweni obalek
pisemi vyrozumi tajemnika komise se svym &@m. Tajemnik komise seznami
s timto rozhodnutingleny komise z aparatu SBD Kolin. Tajemnik komiseazpje
technicko-ekonomické porovnani a dopsemi firmy pro uzakeni smlouvy. Komise
poptadvkovéfiizeni uzaie hlasovanim. Nabidka jefijta, pokud pro ni hlasuje
nadpolovéni wtSinaclena komise, picemz 50% vahy hlasprislusi clenaim komise
se zastupc samospravy a vlastnika 50% vahy hlas prislusi ¢lenaim komise
z aparatu SBD Kolin. Komise je povinn&itirporadi na prvnim a druhém misa
v zapisu o hlasovani uvede stné zdivodneni.
O pribéhu a vysledku poptavkovehodizeni je pedsedou komise informovana
technickd komise SBD Kolin. Wrpadc, Ze technickd komise s vysledkem
poptavkovéhaiizeni nebude souhlasit nebdé plasovani nedojde kipeti usneseni
nadpolovéni vétSinou hlag, predlozi gedseda technické komiseepstavenstvu
Stavebniho bytového druzstva Kolin ke schvalenfméalSiho postupu.
Predstavenstvo Stavebniho bytového druzstva Kolidenznénit na navrh technické
komise vykr firmy, nebo zruSit poptavkovéizeni pokud byly vazh poruseny
pravidla dle srérnice, nebo je avodnéno podekeni zvySeného rizika ifp uzaweni
smlouvy.
S vysledkem poptavkovéhdzeni budou vSichni astréni seznameni piserardo
14- ti dmi od uzaveni poptavkovéhdizeni.
Vybér firmy na z&klad poptavkovéhdizeni u akci nad 1 mil. Kpodléh& schvaleni
v predstavenstvu SBD Kolin.r@ projednanim vipdstavenstvu SBD Kolint@dloZi
piedseda poptavkové komise piséntachnicko-ekonomické porovnéni nabidek a
doporkeni firmy pro uzakeni smlouvy technické a ekonomické komisi
piedstavenstva k projednani.

8. Komise poptavkovéhdrizeni
Komisi a jejiho pedsedu i tajemnika jmenuje pisempredseda fedstavenstva
Stavebniho bytového druZzstva Kolin, vZzdy n&atlu kalend#éniho roku. Pokud se
jedna o stalétleny komise, resp. pro kazdyfipad poptavkovéhdizeni zvlag
Jmenovani bude uvedeno v zapisu z porady vedenik3H#iD.
SloZeni komise poptavkovéhéizeni:
1. predseda komise - ekonomicky narstek SBD Kolin nebo fedsedou
piedstavenstva jmenovany zastupce EU,
2. tajemnik komise — pracovnik SBD Kaolin, (slusny referent pro obor pro ktery je
poptavkové&izeni vypsano),
3. ¢lenové komise:
- technicky namsstek SBD Kolin nebo fiedsedou fedstavenstva jmenovany
zéastupce TU,
- predseda vyboru samospravy, pieny spravce, igdseda vyboru SVJ nebo
powieny vlastnik (Bislusného domu),
- dalSic¢len vyboru samospravy nebo SVJ,
- powieny zastupce vlastnik
- ¢len predstavenstvem navrzeny a schvaleny jednaié@dspavenstva, (nemusi
byt jmenovan).




Komise mize mit variabilni péet¢lend, nejmér viak 4¢leny.

V piipact dlouhodobé naftomnosti kteréhokoliv 2lend komise niiZze byt tentailen
komise pedsedou fedstavenstva odvolan a mistoecha jmenuje pedseda
predstavenstva novehidena komise tak, aby z8ena komise z aparatu SBD Kolin
byl jmenovan o@t ¢len ziad aparatu SBD Kolin a 28ena komise ze samospravy
nebo SVJ byl jmenovatien ztad samospravy nebo SVJ.

Predseda komise zodpovida za to, Ze poptavk@aeni bude probihat v souladu se
smernici.

Pro akce o finatnim objemu nad 250 000,-¢Krcetre DPH které se budou provéd
na nebytovém majetku Stavebniho bytového druzstehnKtj. spravni budova a
ostatni nemovitosti, které nejsou zastoupeny saraeami, stanovi slozeni komise
piedstavenstvoipd zahjenim poptavkoveélizeni a pedstavenstvo schvaluje Wb
firmy jako u akci nad 1 mil. Kv boc 7.

Bez vySe uvedeného poptavkovéhidzeni nesndji byt smlouvy uzaweny.

Schvaleno pedstavenstvem stavebniho bytového druzstva Koknlda2007.

Smernice nabyva &innosti dnem 2.2.2007 a s&@sré rusi a nahrazujetpodni sngrnici

A 17 ze dne 6.1.2005.

Pro poptavkové&izeni vypsand a zahajené&eg terminem schvaleni této novely plati
podminky dle pvodni snérnice.

Petr KEm&
predseda fedstavenstva
SBD Kolin



